ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 9/2018
WOJTA GMINY KRZECIN

z dnia 21 wrzesnia 2018 r.

w sprawie sposobu postepowania pracownikow Urzedu Gminy Krzecina wobec dzialan
podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowq dzialalno$¢ lobbingowq oraz
podmioty wykonujace bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci
lobbingowej.

Na podstawie art. 16 ust. 2. ustawy z 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe] w
procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 r., Nr 169 poz. 1414 z ze zmianami) oraz art.33
ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446) -

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla sposob postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Krzecin z
podmiotami wykonujacymi zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa oraz z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci
lobbingowej, w tym sposob dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§ 2.
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Krzgcin;
2) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Krzecin;
4) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci
lobbingowe] w procesie stanowienia prawa (Dz. U. nr 169, poz. 1414 ze zm.);
5) podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ podmioty wykonujace zawodowa dziatalno$¢
lobbingowa oraz podmioty wykonujace bez wpisu do rejestru podmiotéw wykonujacych
dziatalnos¢ lobbingowa, czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej.

§ 3.

Koordynowanie czynnosci z zakresu prowadzonej w Urzedzie dziatalnosci lobbingowe;
nalezy do zadan Sekretarza Gminy.

§ 4.
1. Podmioty moga prowadzi¢ w siedzibie Urzedu dziatalnos¢ lobbingowa zmierzajaca do
wywarcia wplywu na organy Gminy Krzecin w procesie stanowienia prawa.
2. W zwigzku z wykonywang dziatalnoscig podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, moga
zglaszac:
1) wnioski o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej;
2) opinie na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajace opis
przewidywanych skutkéw ich wdrozenia;
3) propozycje¢ odbycia spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej
prawnie lub wymagajacej takiej regulacji;
4) zainteresowanie pracami nad projektem uchwaly Rady Gminy Krzecin lub projektem
zarzadzenia Wojta Gminy Krzecin.
3. Wzér formularza zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zalgcznik Nr 1 do
zarzadzenia.



§ 5.
1. Wptywajace do Urzedu Gminy zgloszenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 21 3,

przekazywane jest niezwlocznie Sekretarzowi Gminy.

2. Po otrzymaniu zgtoszenia Sekretarz Gminy podejmuje nastepujace czynnosci:

1) rejestruje zgloszenie w ewidencji, o ktorej] mowa w §8;

2) sprawdza poprawno$¢ wypetnienia formularza zgtoszenia oraz zatacznikdéw, w tym
dotaczenie zaswiadczenia lub oswiadczenia o wpisie do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa oraz pisemnego oswiadczenia
zawierajacego wskazanie podmiotdéw, na rzecz ktoérych zawodowa dziatalnosé¢
lobbingowa jest wykonywana,

3) wzywa podmiot jesli stwierdzi braki formalne zgtoszenia lub niedotaczenie
ktéregokolwiek z wymaganych zatacznikéw, o ktorych mowa w pkt 2, do uzupelnienia
brakéw, wyznaczajac podmiotowi termin nie dtuzszy niz 7 dni. Nieuzupelnienie brakow
W wyznaczonym terminie przyjmuje si¢ za rezygnacj¢ podmiotu ze zgloszenia,;

4) weryfikuje, czy podmiot, ktory wnidst zgloszenie, jest wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingows, prowadzonego przez ministra
wtasciwego do spraw administracji publicznej, zgodnie z art. 10 ustawy;

5) bada zgloszenie z punktu widzenia whasciwosci organéw Gminy Krzecin 1 jesli uzna
takg whasciwos¢ przekazuje zgtoszenie pracownikowi merytorycznemu w celu jego
rozpatrzenia, w przypadku stwierdzenia braku wlasciwosci zawiadamia o tym podmiot,
ktéry wniost zgloszenie;

6) zamieszcza tres¢ zgtoszenia w BIP, za wskazaniem podmiotu od ktérego pochodzi oraz
nazwy podmiotu, na rzecz ktorego jest ono realizowane, z wyjatkiem adresow oséb
fizycznych.

3. W przypadku stwierdzenia wykonywania czynno$ci wchodzacych w zakres zawodowej
dziatalnos$ci lobbingowej przez podmiot niewpisany do rejestru, o ktorym mowa w art. 10
ustawy, informuje o tym ministra wtasciwego do spraw administracji publiczne;j.

4. Wzér oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 stanowi zatacznik nr 11 2 do
formularza zgtoszenia.

§ 6.

1. Pracownik merytoryczny rozpatruje zgloszenia podmiotéw zgodnie z wtasciwoscia
rzeczowa wynikajgca z Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Krzgcin, w tym w
szczegoblnosci:

1) przygotowuje projekt odpowiedzi na zgloszenie;
2) wyznacza, w razie potrzeby, termin spotkanie w celu oméwienia zagadnien zawartych
w zgloszeniu.

2. Projekt odpowiedzi, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, opiniuje pod wzgledem prawnym radca
prawny Urzedu a podpisuje Wojt Gminy lub osoba przez niego upowazniona. Kopia
udzielonej odpowiedzi przekazywana jest Sekretarzowi Gminy.

3. Przebieg spotkania, o ktorym w ust. 1 pkt 2, wyznaczony pracownik merytoryczny
dokumentuje w formie notatki stuzbowej, zawierajace] w szczegdlnosci:

1) date spotkania;

2) temat spotkania,

3) dane podmiot wykonujacego dziatalnos¢ lobbingowa;

4) imiona i nazwiska oraz stanowiska pracownikow Urzedu, bioracych udziat w spotkaniu;
5) informacj¢ o przebiegu spotkania;

6) podpis pracownika sporzadzajacego notatke.



4. W uzasadnieniu do projektu uchwaly, zarzadzenia nalezy zawrze¢ informacje o wplywie
jaki wywarl podmiot wykonujacy zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa w procesie
legislacyjnym w danej sprawie.

§7.

Stanowisko merytoryczne prowadzi ewidencje spraw prowadzonych na podstawie
zgloszen podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa oraz przechowuja
zgromadzong w danej sprawie dokumentacje.

§ 8.

Sekretarz Gminy prowadzi centralng ewidencje zgloszen wykonywania zawodowej
dziatalnosci lobbingowej w Urzedzie, zgodnie z zatacznikiem Nr 2.

§9.

1. Stanowiska merytoryczne przekazuja Sekretarzowi Gminy, w terminie do dnia 31 stycznia,
informacje dotyczace dziatan podejmowanych przez pomioty w procesie stanowienia
prawa za rok poprzedni, zgodnie z zatacznikiem Nr 3.

2. Na podstawie informacji, o ktérych mowa w ust. 1, Sekretarz Gminy opracowuje, do konca
lutego, zbiorcza informacj¢ o dziataniach podejmowanych wobec organéw Gminy Krzecin
w roku poprzednim przez podmioty, ktéra zawiera:

1) przedmiot regulacji, w ktorej zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa byta podejmowana;
2) wskazanie podmiotow, ktore wykonywaly zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa,
3) okreslenie form podjetej dziatalnosci lobbingowej, wraz ze wskazaniem,
czy podlegata ona wspieraniu okreslonych projektow, czy tez na wystepowaniu
przeciwko tym projektom;
4) okreslenie wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lobbingowa
W procesie stanowienia prawa, w danej sprawie.

3. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, po podpisaniu przez Wojta Gminy , podlega

niezwlocznemu udostepnieniu w BIP.

§ 10.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Krzecin.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 9/2018
Wojta Gminy Krzecin

z dnia 21 wrzes$nia 2018r.

ZGLOSZENIE WYKONYWANIA ZAWODOWEJ DZIALALNOSCI
LOBBINGOWEJ
W URZEDZIE GMINY KRZECIN

I. Przedmiot regulacji, ktorej dotyczy zgloszenie:

II. Oznaczenie podmiotu wykonujacego zawodowg dzialalnos¢ lobbingow3g:

1. Nazwa/imi¢ i nazwisko, nr lobbingowy

II1. Wskazanie os6b uprawnionych do reprezentowania podmiotu wymienionego w
czeSci Il — imie i nazwisko oraz adres:

IV. Opis dzialalnosci lobbingowej w siedzibie Urzedu Gminy:2
- wniosek o podjecie inicjatywy uchwatodawczej

- opinie na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajacych opis przewidywanych

skutkéw ich wprowadzenia




- propozycja odbycia spotkania w celu omowienia okre§lonej kwestii uregulowanej prawnie
lub wymagajacej regulacji

- zainteresowanie pracami nad projektem aktu prawa miejscowego

V. Opis proponowanego rozwigzania prawnego ze wskazaniem przewidywanych
skutkow:

VIII. Klauzula odpowiedzialnos$ci karnej za skladanie falszywych zeznan-

Jestem §wiadomy odpowiedzialnosci za ztozenie falszywego oswiadczenia.

(podpis)

niepotrzebne skresli¢
zaznaczy¢ wlasciwe



Zatacznik nr 1 do
Zgloszenia wykonywania zawodowej dziatalnosci lobbingowej w Urzgdzie Gminy Krzecin

(miejscowos¢, data)

(numer telefon)

OSWIADCZENIE
o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowg dzialalno$¢ lobbingowa

Niniejszym o$wiadczam, ze jestem wpisany do rejestru podmiotow wykonujacych
zawodowa dziatalnos¢ lobbingows, prowadzonego przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
1 Administracji, pod poz..........

,,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”.

(data i podpis)



Zatacznik nr 2
do zgloszenia wykonywania zawodowej dziatalnosci lobbingowe] w Urzedzie Gminy Krzecin

(miejscowos¢, data)

(numer telefon)

OSWIADCZENIE
wskazujace podmioty na rzecz ktorych prowadzona jest zawodowa
dzialalno$¢ lobbingowa

Niniejszym o$wiadczam, ze prowadz¢ zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa na rzecz

nastepujacych podmiotow:

(data i podpis)



CENTRALNA EWIDENCJA ZGLOSZEN WYKONYWANIA ZAWODOWEJ DZIALALNOSCI LOBBINGOWEJ

W URZEDZIE GMINY KRZECIN

Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 9/2018
Wojta Gminy Krzecin
z dnia 21 wrzesnia 2018r.

Numer wpisu w rejestrze

Podmiotu, na

T ; . Stanowisko
Nazwa podmiotu, podmiotéw Wykpﬂu] a,c’y’ch rzecz, kiorego Date Okreslenie merytoryczne, do Wplyw na
L od kidrego wplynglo zawodowa dziatalno$¢ zawodowa wplywu czedmiot Kion proces
P- . lfszzvrﬁe ¢ lobbingowa, jezeli dzialalno$¢ zgloszenia p 1 w i 01ego stanowienia Uwagi
& podmiot ten zostal lobbingowa jest | do Urzedu zgloszenia SKICTOWano prawa
. . zgloszono
wpisany do tego rejestru wykonywana




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 9/2018
Wojta Gminy Krzecin

z dnia 21 wrzes$nia 2018r.

(stanowisko)

INFORMACJA DOTYCZACA DZIALAN PODEJMOWANYCH PRZEZ PODMIOTY
WYKONUJACE ZAWODOWA DZIALANOSC LOBBINGOWA W PROCESIE
STANOWIENIA PRAWA W URZEDZIE GMINY KRZECIN W ROKU ..............

1. Przedmiot regulacji (pelna nazwa projektu uchwaly/zarzadzenia), ktérej dotyczyto
zgloszenie:

3. Formy podjetej zawodowej dziatalnosci lobbingowej: *

- wspleranie Projekiu ... ...
- wystapienie przeciwko projeKtowl ................. ...

- PropozycCja NOWELIZACIT ... i

4. Okreslenie wplywu, jaki wywart podmiot wykonujacy zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa
w danej sprawie:

* wlasciwe zaznaczy¢

(data 1 podpis pracownika)



